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Cz. I: Gromadzenie literatury

Przygotowanie pracy magisterskiej, czy dyplomowej, to kulminacyjny mo-
ment w karierze kazdego studenta.

Temat pracy magisterskiej powinien by¢ ustalony co najmniej poéttora roku
przed terminem ukonczenia studidow. Tak wigc wielu studentow czwartego roku
taki temat juz otrzymato.

Tym artykutem pragne pomoéc studentom, ktorzy cheieliby przygotowac dobre
i cickawe prace, ale zupehie nie wiedzg jak si¢ do tego zabrac.

Zawarto$¢ pracy magisterskiej moze mie¢ réznorodny charakter. Moze by¢
prostym opracowaniem kompilacyjnym lub praca eksperymentalng. W kazdym
przypadku praca dyplomowa musi opisywa¢ badania majace charakter oryginalny,
powinna by¢ przygotowana w sposob poprawny pod wzgledem formy i nie moze
zawiera¢ bledow merytorycznych. Nawet w pracy kompilacyjnej nie mozna ogra-
niczy¢ si¢ do przettumaczenia lub przepisania prac innych osob. Konieczna jest
obszerna synteza zebranego materiatu, ktora pozwoli dostrzec, ze piszacy zna te-
mat i potrafi zda¢ sprawozdanie ze stanu badan w danej dziedzinie, potrafi prze-
tworzy¢ informacje zawarte w analizowanych dzietach, czy wreszcie, ze potrafi
Z tych informacji czerpaé pomysty do dalszych badan.

Opracowanie tekstu mozna podzieli¢ na trzy etapy:
1. prace przygotowawcze

2. redagowanie tekstu

3. poprawienie i przeredagowanie tekstu.

Najwazniejszym zadaniem realizowanym podczas pierwszego etapu pisania
pracy jest sformutowanie problemu i konkretnych celow pracy. Znajac temat pra-
cy (na tym etapie moze on by¢ jeszcze bardzo ogdlny) i jej wstepny plan mozna
przystapi¢ do zbierania materialow.

Ten etap pracy jest szczegdlnie wazny i jak wynika z obserwacji, nastrecza
studentom wielu ktopotéw. Na pewno promotor podsunie swojemu magistrantowi
podstawowa literature, ale nie wykona za niego wszelkich czynno$ci zwigzanych
z gromadzeniem bibliografii. Zte $wiadectwo wystawi sobie student jesli w wyka-
zie literatury umiesci tylko podreczniki, z ktorymi powinien zapoznaé si¢ w trakcie
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studidow. Podobne wrazenie zrobi wykaz, w ktérym znajduja si¢ tylko publikacje
polskojezyczne. Student powinien przejrze¢ lub przeczyta¢ mozliwie jak najwie-
cej ksigzek i artykutéw (takze napisanych w jezykach obcych). Niezwykle istotna
jest praca nad wybranym zagadnieniem az do ostatniej chwili i aktualizacja tekstu
uwzgledniajaca najnowsze informacje, na przyktad takie, ktore ukazaty si¢ w pra-
sie tuz przed ukonczeniem pracy.

Miejscem, ktore stanowi kopalni¢ informacji bibliograficznych jest oczywis-
cie biblioteka. Wstepne poszukiwanie bibliografii nalezy rozpocza¢ od ustalenia
czy interesujace nas zagadnienie (temat) zostato juz w jaki$ sposob opracowane.
Rozpoczynamy od najpopularniejszych zrédet informacji: encyklopedii, stowni-
kéw, podrgcznikow, obszerniejszych monografii, a nastepnie przechodzimy do
opracowan bardziej specjalistycznych.

Przeglad pi$miennictwa rozpoczynamy od publikacji najnowszych. Po opra-
cowania dawniejsze siggamy tylko wtedy gdy sa jedynymi pracami na dany temat
lub gdy ich znajomos$¢ jest niezbgdna do wilasciwego przedstawienia badanego
zagadnienia. Ocena i selekcja wstepnie zebranych materiatow bibliograficznych
powinna przebiega¢ inaczej w odniesieniu do ksigzek i obszerniejszych opraco-
wan, inaczej natomiast w przypadku artykutéw zamieszczonych w czasopismach
specjalistycznych.

Przydatno$¢ ksiazki mozna oceni¢ na podstawie jej tytulu, nazwisk autorow,
daty wydania i instytucji wydajacej pracg. Dalsza ocena ksigzki dotyczy¢ bedzie
spisu tresci i informacji zamieszczonych w przedmowie i zakonczeniu. Po takiej
analizie mozna zacza¢ czytac ksigzke. Nie jest to jednak jeszcze czytanie anali-
tyczne. To tylko szybkie czytanie, w trakcie ktorego wyszukujemy i zaznaczamy
istotne szczegodty tekstu zwiazane z tematem nhaszej pracy. Czytanie analityczne
obejmuje tylko t¢ cze$¢ tekstu, ktora zostala zaznaczona podczas czytania szyb-
kiego. Przystepujemy rowniez do sporzadzania notatek z przeczytanych publika-
cji. Notujemy rzeczy najistotniejsze, tak aby notatka stanowita tgcznik migdzy
przeczytana ksiazka a przygotowywana przez nas pracg. Notujac pamietajmy, by
potrzebne informacje zapisywac tak, aby nie bylo potrzeby wraca¢ do zrodia,
a rownoczesnie aby nie traci¢ czasu na wypisywanie zbednych informacji. Co na-
lezy notowac?

W zaleznosci od roli notatek w procesie tworzenia pracy mozna rozrdznié na-
stepujace ich rodzaje [7]:

Notatki odtworcze:

— notatki bibliograficzne

— notatki terminologiczne

— wyjatki z wigkszej catosci

— zestawienie luznych cytatow

— niektore dane faktograficzne

— plany, tezy, streszczenia poszczegodlnych rozdziatow.
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Notatki refleksyjne:
— wykaz watpliwosci i niejasnosci
— ocena przestudiowanego materiatu
— luzne uwagi dotyczace calosci tematu lub jego fragmentow
— schematy opracowanych zagadnien.

Notatki sporzadza si¢ na luznych kartkach o stalym uktadzie graficznym. Wy-
godnie jest pisa¢ tylko na jednej stronie kartki, bo umozliwia to przejrzenie w kro-
tszym czasie wigkszej ilo$ci notatek, ulatwia réwniez porzadkowanie zebranych
materiatow.

Proponujemy nastepujacy uktad notatki [7]:

Klasyfikacja notatki

Opis bibliograficzny pozycji, z ktérej pochodzi notatka

Strona, na ktorej zawarta jest Tres$¢ notatki
informacja

Uwagi wlasne

*k*k

Po zebraniu wigkszej ilosci notatek nalezy je pogrupowaé wedlug pewnej
przyjetej klasyfikacji. Mozna wykorzysta¢ klasyfikacj¢ przedmiotows, dziatlowa,
systematyczng albo po prostu zastosowac uktad alfabetyczny (np. wg nazwisk au-
torow publikacji indywidualnych i tytutow prac zbiorowych). Ten ostatni uktad
utatwi nam opracowywanie przegladu piSmiennictwa (bibliografii).

Zatrzymajmy si¢ przez chwilg na opisie bibliograficznym.
Dokonujgc opisu ksigzki podajemy kolejno:

Autor (nazwisko(a) i imiona, ewentualnie inicjaly imion autora(ow)).
Tytut i podtytut ksigzki (warto zapisac je kursywa),
Ewentualni wspotpracownicy: ttumacz, redaktor naukowy tomu zbiorowego, autor
opracowania,
Oznaczenie kolejnosci wydania
Numer tomu lub czesei
Adres wydawniczy: miejsce wydania, nazwa wydawcy, rok wydania
Numer strony (jezeli cytujemy fragment wigkszej catosci)

61



Przyktad:
Resnik Robert, Halliday David: Fizyka. wyd. 14, t. 1, Warszawa,
Wydaw. Naukowe PWN 1999.

Opisujac artykut z czasopisma naukowego podajemy nastgpujace informacje:

Autor (nazwisko(a) 1 imiona, ewentualnie inicjaty imion autora(o6w)).

Tytul i ewentualnie podtytut artykutu (mozna go zapisa¢ kursywa)

Nazwa czasopisma lub innego wydawnictwa cigglego

Rok wydania

Numer rocznika (tomu)

Numer zeszytu

Numer pierwszej strony lub strony pierwszej i ostatniej, na ktérych zmieszczono
artykut.

Przyktad:

Klisowska Malgorzata, Zawisza Regina: Dydaktyczne aspekty
stosowania analogii w nauczaniu fizyki. Postepy Fizyki 2000, t.51,
2.3, s. 149-156.

Uwagi:

1.Jedli prace napisato wiecej niz 3 autorow mozna podawaé nazwiska wszystkich,
albo poda¢ nazwisko pierwszego autora, zastepujac nazwiska pozostatych
skrotem ,,i in.” lub et al.”.

2.0pis bibliograficzny publikacji w alfabetach nietacinskich, np. cyrylickim, mo-
zna podawac na trzy sposoby: zachowujac alfabet oryginalny, stosujac transkry-
pcje wydawnicza, postugujac si¢ transliteracja. W publikacjach naukowych za-
leca si¢ korzystac¢ z transliteracji. W kazdej bibliotece mozna znalez¢ tablice ilu-
strujaca sposob transliteracji tekstow rosyjskich. W razie watpliwo$ci warto po-
prosi¢ o pomoc do$wiadczonego bibliotekarza.

3.Opisujac artykut z czasopisma mozna stosowaé skrocong konwencje, w ktorej
numer rocznika, zeszytu, stronicy podaje si¢ bez poprzedzajacych je zazwyczaj
skrétow. Numer tomu wyrdznia si¢ wowczas czgsto pismem pogrubionym.

4.Szczegotowe informacje dotyczace sporzadzania opisdéw bibliograficznych za-
wiera norma PN-79/N-01222 arkusz 07 Kompozycja wydawnicza ksigzek. Bib-
liografia zalgcznikowa.

Tak sporzadzony opis bibliograficzny pozwoli ulozy¢ alfabetycznie wybrane
materiaty, a jezeli bedziemy chcieli zestawi¢ je w inny sposob, np. opracowujac
przypisy, wystarczy najpierw podac¢ imi¢ (cz¢$ciej inicjat imienia) a p6zniej naz-
wisko autora. Pozostale elementy opisu pozostang bez zmian.
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Na koniec tych rozwazan nalezy tylko dodac, ze praktyka nie zawsze doktad-
nie odpowiada normom. Nie jest zreszta konieczne by odpowiadata. Istotna jest
logika i konsekwencja w postgpowaniu. Polskie reguty bibliograficzne r6znig si¢
w szczegotach od anglosaskich, ale autor piszacy po polsku powinien si¢ trzymaé
raczej miejscowych zwyczajow.

O ile dotarcie do pozycji ksigzkowych jest stosunkowo proste (zakladamy, ze
student czwartego roku zna juz swoja biblioteke instytutowa, potrafi poruszaé si¢
po komputerowej bazie danych VTLS, umie przeszuka¢ tradycyjne katalogi kart-
kowe), to poszukiwanie artykutdéw w czasopismach naukowych, zwlaszcza zagra-
nicznych, moze stanowi¢ nie lada problem. Oczywiscie, zawsze mozna liczy¢ na
promotora. Na pewno udzieli swojemu podopiecznemu cennych wskazdwek, ale
literature trzeba zgromadzi¢ samodzielnie. Warto przegladnaé katalog czasopism
dostepnych w bibliotece instytutowej, mozna, a nawet trzeba, sprobowac skorzy-
sta¢ z komputerowych baz danych bibliograficznych. Baza, ktora obejmuje litera-
turg z zakresu fizyki, chemii, informatyki i nauk technicznych to — INSPEC, lite-
ratur¢ matematyczng znalez¢é mozna korzystajac z bazy MATH lub EMIS, oso-
bom zainteresowanym zagadnieniami z zakresu nauk biomedycznych poleci¢ na-
lezy Medlin. Doktadniejsze informacje dotyczace dostgpnych w sieci UJ baz da-
nych znalez¢ mozna w bibliotekach instytutowych, Oddziale Informacji Naukowe;j
BJ i na stronach internetowych poszczegélnych bibliotek. Jesli drgcza nas obawy,
ze zgromadziliSmy za malo literatury, ze jest ona nickompletna, mato aktualna,
mozemy sprobowac¢ wykorzysta¢ bardzo cenne Zrédto informaciji o nazwie Phy-
sics Abstracts. Wyszukane tutaj informacje to abstrakty odsylajace do artykutow
zamieszczanych w czasopismach naukowych. Z Physics Abstracts mozna sko-
rzysta¢ w Bibliotece Instytutu Fizyki UJ, natomiast z Chemical Abstracts w Wy-
dziatowej Bibliotece Chemii.

Nie wszystkie tytuty czasopism naukowych znajduja si¢ w bibliotekach insty-
tutowych. By ustali¢, w ktorej polskiej bibliotece znajduja si¢ poszczegolne tytuty
wystarczy skorzysta¢ z Wykazu czasopism naukowych, ktory co roku wydawany
jest przez Polska Fundacj¢ Upowszechniania Nauki i dostepny jest w kazdej bi-
bliotece. Biblioteki polskie zobowigzane sa do wysytania kserokopii artykutoéw
zamieszczonych w prenumerowanych przez nie czasopismach.

Analiz¢ literatury zawartej w czasopismach naukowych przeprowadza sig¢
zwykle w oparciu o kserokopie artykutdow. Wazne jest jednak aby tych materiatow
nie byto zbyt duzo. Dlatego nalezy przegladaé i starannie segregowac zebrane ma-
teriaty, by moc rozstrzygnac, ktore z nich bgda potrzebne, ktére mozna wyrzucié,
a ktore nalezy zostawi¢ tylko ,,na wszelki wypadek”. Kazdy artykul nalezy wpisaé
na odpowiednig fiszke, podobng do tej, na ktorej opisywali§my ksiazki. Dla kazdej
pozycji, ktora uznamy za wartg wykorzystania w pracy, nalezy sporzadzi¢ natych-
miast pelny opis bibliograficzny i — koniecznie — poda¢ miejsce gdzie to opraco-
wanie mozna odszukac.
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Spis literatury nalezy redagowac¢ bardzo starannie. Nie nalezy zbytnio ufac cy-
towaniom sporzadzonym przez inne osoby. Najlepiej samemu dotrze¢ do zrodta.
Czasami warto napisa¢ list do autora jakiej$ starszej publikacji, ktora wydaje si¢
by¢ interesujaca, z prosba o przystanie nowszych artykutow na dany temat. Na pe-
wno pozytywnie zareaguje na taka prosbe, bo bedzie to dla niego dowdd, ze jego
prace sa czytane.

Znajac (cho¢by w przyblizeniu) temat swojej pracy magisterskiej nalezy
zwraca¢ uwage na zawiadomienia o konferencjach, zjazdach, sympozjach, czy
seminariach o tematyce zwigzanej z przygotowywana pracg. By¢ moze promotor
bedzie mdgt pomodc swojemu podopiecznemu poprzez umozliwienie wzigcia u-
dzialu w takiej imprezie. Nawet jezeli wyglaszane referaty okaza si¢ zbyt trudne,
to taki wyjazd pozwoli nawiaza¢ kontakt z osobami interesujagcymi si¢ podobnymi
zagadnieniami. Materialy konferencyjne bgda stanowié cenne zrodto informacji
dla przygotowujacego pracg, poniewaz zwykle zawierajg informacje najswiezsze
i nowatorskie.

O ile zbieranie, analizowanie i studiowanie literatury to czynnos$ci niezbedne
dla prawidtowego prowadzenia badan, to jej najwazniejszg czescia jest faza rodze-
nia si¢ pomystu i faza rozmyslania nad opracowywanym tematem.

O tym napiszemy w nastepnym artykule z tego cyklu.
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